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Checklist eerste 6 maanden

v' Communicatieverplichtingen (logo’s en slogan en affiche)
v’ Bijhouden facturen en betaalbewijzen

v’ Tijdig starten met declaratiedossier

v' Aandacht voor de wet op overheidsopdrachten
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Verschil plattelandsloket Oost-Vlaanderen
en het plattelandsloket van de VLM

https://plattelandsloket.be/
platteland@oost-vlaanderen.be
dany.ranschaert@oost-vlaanderen.be
= Dany Ranschaert

https://www.vim.be/nl/themas/platteland/e-loket/Paginas/default.aspx
VLM Plattelandsloket <noreply@vim.be>
= Joppe Feys
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Documenten

v’ Projectfiche (via e-loket)
v' Goedkeuringsbrief
v" Handleiding declareren
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https://plattelandsloket.be/?page_id=8159#:%7E:text=Handleiding%20declareren

Il. COMMUNICATIE VERPLICHTINGEN
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Communicatie

Uithangen van een affiche of plakkaat

* Op de hoofdzetel van de promotor en de andere relevante locaties van het
project moet een affiche (A4 of A3) opgehangen worden. Het sjabloon kan
je terugvinden op onze website: https://plattelandsloket.be/

* Neem hier een foto van voeg het toe aan jouw eerste declaratiedossier.
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https://plattelandsloket.be/

‘Kamperen in de kapel’
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Communicatie

Vermelden van de logo’s en slogan bij alle communicatie

Bij het ontwerpen van het communicatiemateriaal moet je de logo’s
en slogan opnemen, inclusief documenten en sociale media

Je vindt alles terug onder ‘communicatie’ op onze site:
https://plattelandsloket.be/

De logo’s en slogan of banner waarin de logo’s en slogan verwerkt
zijn.
— De handleiding declareren met alle basisinformatie over
communicatieverplichtingen
— De communicatieverplichtingen in detail
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https://plattelandsloket.be/

Communicatie

« LOGO’S:
* Europese Unie
* Vlaamse overheid
* Provincie Oost-Vlaanderen

* SLOGAN: ‘Europees Landbouwfonds voor Plattelandsontwikkeling: Europa
investeert in zijn platteland’
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Communicatie

Wat wordt er verstaan onder ‘alle communicatie’?
e Alle publicaties en promotiemateriaal

* Brochures, kaarten, artikels, websites, uitnodigingen, flyers, infoborden,
audiofragmenten (bijv. radiospot), powerpoints ...

* Sociale Media

* Pagina specifiek voor het project? Logo’s en slogan vermelden in
banner/omslagfoto

e Sociale Media van de organisatie? Vermelding van logo’s en slogan bij
relevante posts

» Affiche/plakkaat aan de hoofdzetel van de promotor én andere relevante
projectlocaties (aan te tonen bij de eerste declaratie)
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Communicatie

Controle

 Communicatiemateriaal wordt aangegeven in het voortgangsverslag. Vergeet
het materiaal niet als bijlage toe te voegen (foto’s, screenshots, pdf’s en
dergelijke)

* Dit wordt gecontroleerd aan de hand van de communicatiematrix

Evenementen of acties?

e Stuur door naar platteland@oost-vlaanderen.be of via een berichtje op
facebook. Dan delen wij jullie projecten.
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IV. BEREID JE VOOR OP JOUW EERSTE
DECLARATIEDOSSIER
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Declaraties

Wat?

* Halfjaarlijkse indiening van gemaakte kosten en een voortgangsverslag met
realisaties en vorderingen van het project

Wanneer?
e 15 februari - periode: 1 juli- 31 december
e 15juli - periode: 1 januari - 30 juni

* Eerste declaratie: 15 februari 2024 voor de periode 1 juli— 31 december 2023

Hoe?
* Via het e-loket
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Declaraties

In het kort - voortgangsverslag

Het voortgangsverslag wordt ingediend bij elke declaratie, ook zonder kosten.

Alle indicatoren zoals vermeld in de projectfiche moeten in het
voortgangsverslag worden ingevuld.

Tip: Vul het voortgangsverslag bij elke declaratie aan door onder de vragen de
datum van de declaratieperiode te vermelden, samen met de relevante
informatie over deze periode.
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https://plattelandsloket.be/?page_id=8159

Declaraties

In het kort — Financieel overzicht

* Kosten die niet binnen de aangegeven kostenposten in de projectfiche passen, worden niet
aanvaard

* Aanpassingen mogelijk door budgetwijziging
* Per kostencategorie marge van 10%

* Als de ingediende kosten minder dan 10% van de totale projectkost zijn, wordt er aangeraden
om geen kosten in te dienen.

* Kleine facturen van onder 50 euro mogen niet ingediend worden.
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Declaraties

Dien geen recupereerbare btw in.

Gebruik voor alle bestanden een logische en korte naamgeving. Gebruik
eventueel submappen (communicatie, facturen & betaalbewijzen...)

Bij het financieel overzicht is het van belang om de facturen en
betaalbewijzen te voorzien van de projectcode en een logische nummering
verbonden aan de factuurlijnen in het e-loket.
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Wet op overheidsopdrachten

* Moet je voldoen aan de wet op overheidsopdrachten?

Opdrachten > €2.500: in het e-loket (koppeling facturen)

Opdrachten < €2.500: controle kan ter plaatse (NIET in het e-
loket)

Dezelfde leverancier of eenzelfde opdracht met verschillende
facturen? > 1 opdracht
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Wet op overheidsopdrachten

Meer info:
- Handleidingen plattelandsloket

- Aanbod professionele begeleiding voor zware procedure (tussen
30.000 EUR en 140.000 EUR, excl. BTW) via plattelandsloket Oost-

Vlaanderen
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https://plattelandsloket.be/?page_id=6977

E-loket

e Tabblad vragen moet voor ieder jaar ingevuld worden
voor iedere promotor en copromotor

Antwoord akt door
202t n (Promotor) Nee 0.00 % choutteel
2020 n (Promotor) Nee 0.00 % Schoutteet
Is onderworpen aan de wet op de overheidsopdrachten?
Beantwoord voor Antwoord Verantwoording
2021 Provincie Oost-\ n (Promotor) El ol en aan de wet op ove pdrachen
2020 Provincie Oost-Vlaanderan (Promotar) la De en aan de wet op overh pdrachten 21/01/2021 chouttes
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Indiening declaratie via E-loket
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Contact NL

Mijn projectaanvragen Mijn profiel Nieuwe projectaanvraag Uitloggen

M ij n p r0j ectaa nv rage N Nieuwe projectaanvraag Verzoeken van aanpassing projectaanvraag

Selecteer een projectaanvraag om de projectgeschiedenis van de aanvraag te bekijken.
Naam Onderwerp Status Initieel ingediend | Project code Aanvrager Contactpersoon

Open project | Bijlagen | Annuleren

Meetjesland — [ ] x

provincie

Oost-Vlaanderen
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Indiening declaratie via E-loket

Mijn projectaanvragen Mijn profiel Nieuwe projectaanvraag Uitloggen

Werken aan sociale cohesie in Lievegem (LEA - Meetjesland)
Identificatie Fartners Projectinformatie Th
Bekijk het reglement Exporteren naar pdf < \Vorige pagina Declaratie indienen

Declaratiedossier

]
=
51

Projectlocatie Vergunningen ndicatoren Projectplanning Financién Extra Samenvawing Indienen

Er zal uitbetaald worden op rekeningnummer 'BE47 0972 4900 7080" , indien een wijziging nodig is gelieve dit via "Mijn Profiel’ aan te passen.
Selecteer een aangifte: Aangifte 1 (huidige aangifte) v

Indien u nog bijkomende informatie wil noteren kan u dat hier doen:
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Indiening declaratie via E-loket

Doorstarters zijn vechters (LEA - Kempen Oost)

Identifice

Extra  samenvating ndienen

Bekijk het reglement | Exporteren naar pdf < vorige pagina | (sl

peciaratie indienen || volgende pagina »

Declaratiedossier

Er zal uithetaald worden oo rekeningnummer ‘BEST 7765 9567 2249 indien een wijziging nodig is gelieve dit via Mijn Profiel” aan te passen.

selecteer een aangjite Aangifte 1 (huidige aangifte) v
Indien u nog bijkomende informatie wil noteren kan u dat hier doenc
Declaratiefacturerf] ractwur toevosgen | Facturen Json (bulk)
Volghr & Leverancier £ Fact bedrag % meetelt Bang Overhead Kestencategorie (ColPromator Overheidsopdracht Openen | Verwijderen
= Er 7ijn geen facturen toegevoegd N
e o N INo items to display
&/
Declaratiebijlagerj sjiage toevoegen
Het s verolicht de nodige bij SRR RN, < = ¢ staven
Bestand omschrijving Toegevoegd geen declaratienijlagen tosgevcest Laatst gewijzigd Openen | Verwijderen

velden In t2 wullen
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Indiening declaratie via E-loket

Mijn projectaanvragen Mijn profiel Nieuwe projectaanvraag Uitloggen

Werken aan sociale cohesie in Lievegem (LEA - Meetjesland)

Identificatie Partners Projectinformatie Thema Projectlocatie Vergunningen ndicatoren Projectplanning Financién Extra Samenvawing Indienen

Declaratie

Bekijk het reglement Exporteren naar pdf < \Vorige pagina Opslaan
Declaratiedossier

Er zal uitbetaald worden op rekeningnummer 'BE47 0972 4900 7080" , indien een wijziging nodig is gelieve dit via "Mijn Profiel’ aan te passen.
Selecteer een aangifte: Aangifte 1 (huidige aangifte) v

Indien u nog bijkomende informatie wil noteren kan u dat hier doen:
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V. PROJECTWIZIGINGEN
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Projectwijzigingen

- Beperkte inhoudelijke/budgetswijzigingen toegestaan
- Grondige motivatie
- Geen verlenging meer mogelijk!
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Contact

e Herstelfonds

 Algemeen
Dany Ranschaert
platteland@oost-vlaanderen.be 0494 97 34 86

09 267 86 61
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